
  

สรุปองคค์วามรู้ของส านักหอสมุดกลาง 
 

เรื่อง อยากรวมข้อมูล? หยุดก็อปวาง! ใช้สูตรพิเศษซิ 
............................................................................................................................. ....... 

ผู้จัดท า นภัสสร สุขศิริสันต ์

วันทีน่ าเสนอ 5 มีนาคม 2569 

ประเภทองค์ความรู้ ❑ ด้านวิจัย เทคโนโลยีและนวัตกรรม ❑ ด้านการบริหารจัดการ 
 

KM Sharing Day 2026 หัวข้อ “ขับเคลื่อน พลังความรู้คู่ปัญญาประดิษฐ์สู่มิติ SDGs (Empowering Knowledge 
with AI Toward the SDGs)” ภายใต้กรอบความเป็นเลิศด้านการวิจัยสร้างสรรค์ประดิษฐ์และนวัตกรรม และด้าน
บริหารจัดการ 

ออกครั้งที่ 1 หน้า 1/1 

ออกโดย : คณะกรรมการจัดการความรู้ (KM) ของส านักหอสมุดกลาง เริ่มใช้  

 

 

วัตถุประสงค์  
เนื่องจากเจ้าหน้าที่ห้องสมุดจะเกบ็สถิติการท างานต่าง ๆ บน Google Sheet เป็นรายเดือน และมีเก็บข้อมลูต่อเนื่องกนัหลายปี 
เพื่อความสะดวกต่อการค้นหาข้อมูล ผู้เกบ็ข้อมลูจงึแยกการเก็บข้อมูลเป็นหลายแผ่นงาน (Tab) แตเ่มื่อต้องท าการรวมขอ้มูลเข้า
ด้วยกัน เช่น ราย 3 ปี หรือรวมทุกป ีเพื่อจัดท ารายงานหรือวิเคราะห์ข้อมูล จงึเกิดความไมส่ะดวกในการตอ้งคัดลอก/วางข้อมูล
จากหลาย Tab มารวมกัน ซึง่สูตรของ Google Sheet จะช่วยให้ผู้ปฏิบัตงิสามารถรวมข้อมูลจากหลายแผ่นงานใหเ้ป็นตารางเดียว
ด้วยข้ันตอนที่ไม่ซับซ้อนและมีความรวดเร็ว 

บทสรุปองค์ความรู้ 
1. เปิดเอกสาร Google Sheet ทีเ่ราใช้เกบ็ข้อมลู 

 
 

2. เปิดแผ่นงานใหม่ (Tab ใหม)่ ที่เป็นหน้าเปล่าๆข้ึนมา 

 

3. ใส่สูตร ={'ช่ือแผ่นงานที่1'!A1:Z ; 'ช่ือแผ่นงานที่2'!A2:Z ; 
'ช่ือแผ่นงานที่3'!A2:Z} (และสามารถต่อด้วยแผ่นงานอ่ืนๆได้ถ้ามี) 

 

4. กด Enter แล้วข้อมลูจากทุกแผ่นงานจะปรากฎข้ึน 
สามารถน าข้อมลูจากแผ่นงานนี้ไปใช้ต่อยอดได้ 

 

ประโยชน์ท่ีได้รับ ลดความผิดพลาดจากการคัดลอกข้อมลู (Human Error) และท าให้ข้อมูลอปัเดตอัตโนมัติพร้อมใช้งานส าหรับ
การจัดท ารายงานและการวิเคราะห์ข้อมลู 


